MONITORING
WIZYJINY

W Publicznej Szkole Podstawowej
w Kaliskach prowadzi sie monitoring
wizyjny budynku Szkoty oraz terenu wokot

niego w celu zapewnienia bezpieczenistwa

uczniéw i pracownikéw Szkoty oraz ochrony
mienia Szkoty. Podstawe prawng wprowadzania monitoringu
stanowig art. 108 a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo Oswiatowe w
zwigzku z trescia art.6 ust. 1 lit. c) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w spawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO). Administratorem systemu monitoringu jest Publiczna
Szkota Podstawowa w Kaliskach. Kontakt z Inspektorem Danych

Osobowych jest moiliwy pod adresem e-mail:odo@szkola.kaliska.pl!

Procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego dostepne sg na stronie

internetowej Szkoty.



PROCEDURY
FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO

W Zespole Szkot Publicznych
W Kaliskach



| PODSTAWA PRAWNA

1. Kodeks pracy z 26.06.1974r. (Dz.U.2019 poz. 1040 z 05.06.2019r.)

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w  zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (DZ. U. z 2018r.
poz.1000 z poi.zm.)

4. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie osob i mienia (DZ. U. nr 114, poz. 740 z
péz.zm.)

5. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr6. Poz. 69 z 2003r. z
poi.zm.)

6. Prawo oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016r. ( Dz. U. 2017 poz. 59 z pdi.zm.)

Il POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole
Szkot Publicznych w Kaliskach , miejsca instalacji kamer systemu , reguty rejestracji i
zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Celem stosowania monitoringu w ZSP Kaliska jest:

e zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu ( ze
szczegblnym  uwzglednieniem  pracownikow, ucznidow oraz  0s6b
przebywajacych na terenie obiektu), poprzez ograniczenie zachowan
niepozadanych, zagrazajgcych zdrowiu lub  bezpieczefistwu  0s6b
przebywajacych w obiekcie i jego bezposrednim sasiedztwie,

e zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia ZSP oraz ustalenie
ewentualnych sprawcéw czyndw nagannych ( zniszczenie mienia, kradzieze
itp.)

3. Nadz6r nad pomieszczeniami szkoty i terenem wokét szkoty w postaci monitoringu
prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkote oraz po
przeprowadzeniu konsultacji z radg pedagogiczng , radg rodzicow.

4. Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez
pracownikow szkoty.

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuicze ( z wyjatkiem hali sportowej), pomieszczeh, w ktorych
uczniom jest wudzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdw, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.
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10.
11.

12.
13.

14.

Zastosowany monitoring nie narusza godnosci oraz innych débr osobistych ucznidw,
pracownikéw i innych osob.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe ucznidw, pracownikéw i innych osdb,
ktérych w wyniku nagran mozna zidentyfikowad, szkota przetwarza wytacznie do
celéw, dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje sie przez okres nie dtuzszy niz 30
dni od dnia nagrania.

Po uptywie tego czasu, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe uczniéw, pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych nagran
mozna zidentyfikowaé , podlegaja zniszczeniu.

W sytuacji uznania materiatu nagranego na dowdd w sprawie, zapis utrzymywany
jest przez okres konieczny do rozstrzygnigcia przebiegu zdarzenia, ktérego zapis
dotyczy.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniony jest Dyrektor
Szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik po wczesniejszym upowaznieniu.
Dostep do zapisu chroniony jest kodem PIN, ktdry posiada Dyrektor Szkoty.

Osobg uprawniong do usuwania danych z systemu monitoringu jest Dyrektor Szkoty.
Zasady przetwarzania danych osobowych w ZSP, w tym danych osobowych zebranych
przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka bezpieczenstwa informacji w
tym danych osobowych” wprowadzona zarzgdzeniem ADO ZSP w Kaliskach.

Dyrektor szkoty oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposdb widoczny i
czytelny, za pomocg odpowiednich znakéw.

Il PRAWA PRZYStUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM

Prawa osob objetych monitoringiem obejmuja:

1.

Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasiegu,
celu, nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do
kontaktu.

Prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach

Prawo zgdania usuniecia danych jej dotyczacych

IV ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE | OTOCZENIU

System monitoringu wizyjnego skiada sie z:

1.

Kamer, ktorych lokalizacja okreslona jest w zalgczniku nr 1, rejestrujgcych zdarzenia
wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje

0sob;
Urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na nosniku
Monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.
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V OBOWIAZEK INFORMACYJINY

1.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi. Tabliczka winna by¢ widoczna i czytelna. Przyktadowe tabliczki
zawiera zatacznik nr 2.

Poza oznakowaniem nalezy dokona¢ réwniez obowigzku informacyjnego stosownie
do art.13 RODO

Obowigzek informacyjny winien by¢ dokonany w widocznym miejscu dostepnym dla
wszystkich os6b mogacych przebywa¢ w strefie monitoringu np. przy wejéciu
gtownym do budynku, w miejscu obstugi interesantéw, stronie internetowej itp.)
Wzor tablicy dokonujacej obowiazek informacyjny stanowi zatacznik nr 3.

VI REJESTRACJA | PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

1.

w o oo

W szkole nie ma zainstalowanych kamer- atrap. Miejscem ogladu obrazéw z kamer
jest gabinet dyrektora. Ciggtej obserwacji monitoringu dokonuje Dyrektor szkoty oraz
upowazniony Wicedyrektor.

Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w ZSP w Kaliskach jest informatyk-ASI oraz dyrektor szkoty ktéry ma
dostep do:

Bezposredniego podgladu obrazu z kamer

Urzadzenia rejestrujgcego

Zapisow z kamer

Dopuszcza sig rowniez aby zadania zwigzane z monitoringiem byly réwniez
realizowane przez inne osoby lub firmy. W przypadku zlecenia zadah firmie
zewngtrznej nalezy zawrze¢ umowe powierzenie danych osobowych zgodna ze
wzorem wskazanym w , Polityce bezpieczedstwa informacji w tym danych
osobowych”.

Prawo do przegladania materiatéw nagranych maja osoby upowaznione przez
dyrektora(wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 4 i 5) oraz:

Zainteresowani nauczyciele w obecnosci oséb uprawnionych do obserwacji,
Zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) ucznidw w obecnodci osdb
uprawnionych do obserwacji. Zapis z monitoringu moze zostaé odtworzony rodzicom
ucznidw (prawnym opiekunom) na wniosek, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 6,
po uzyskaniu zgody przez dyrektora. Nie udostepnia sie zapisu monitoringu rodzicom
(opiekunom) uczniéw na jakichkolwiek nosnikach z mozliwoscig wynoszenia ich ze
szkoty ze wzgledu na ochrone wizerunku dzieci. Gdy wniosek o udostepnienie danych
wptynie do administratora, nalezy doktadnie mu sie przyjrze¢. Wnioskodawca
powinien wskazac¢ na jakiej podstawie zgda udostepnienia danych, za§ administrator
powinien zweryfikowac te podstawe — co do jej aktualnosci i trafnosci.
Przedstawiciele organdw Scigania.

Ptyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania —
na ich pisemny wniosek, w ktérym muszg by¢ podane podstawy prawne przekazania
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kopii nagrania. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego ( wzor stanowi zatgcznik nr 7)

Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych ( wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 8)

Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaija
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego (wzér
rejestru stanowi zatacznik nr 9)

Biorgc pod uwage, ze ZSP Kaliska nie posiada technicznych mozliwoéci do
zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran
osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogtyby naruszy¢ prawa lub wolnoéé
0s6b trzecich.

VIl POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacii
publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publicznej

Niniejsze procedury moga by¢ modyfikowane za zgoda Dyrektora Szkoty.

Prawo do ustalania badz zmiany hasta dostepu ma tylko Dyrektor Szkoty lub osoba
upowazniona przez Dyrektora Szkoty

W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
Dyrektor Szkoty.

Procedury moga ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia ADO ZSP w
Kaliskach.
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Zatacznik nrl

Wykaz lokalizacji kamer w ZSP Kaliska

1. Szkota filialna w Piecach ul. Koscielna 3 83-261 Piece

a) zewnetrzne

Lp. Lokalizacja Data montazu Model kamery oraz
typ kamery
1. Sciana obiektu 2012r VEKO CAM COLOR
Wejscie gtéwne, parking IR 540 TVL VECC 128
stacjonarna
2. Sciana obiektu, boisko 2012r VEKO CAM COLOR
IR540 TVLVECC 128
stacjonarna
3. Sciana obiektu, 2012r VEKO CAM COLOR
Sala gimnastyczna, plac IR 540 TVL VECC 128
zabaw stacjonarna

b) wewnetrzne

Lp. Lokalizacja Data montazu | Model kamery oraz typ
kamery
1 Korytarz na parterze(hol) 2012r IP EC 101 HDSD
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2. Publiczna Szkota Podstawowa w Kaliskach ul. Dtuga 53 83-260 Kaliska

a) wewnetrzne (NOWA SZKOtA)

Lp. Lokalizacja Data montazu | Model kamery oraz typ
kamery
1 Klatka schodowa 2010r Koputkowa sufit
Wiatrotap przy wejsciu B
2 Korytarz parter koto 2010r Koputkowa sufit
windy (tacznik)
3 Korytarz parter koto 2010r Koputkowa sufit
windy (tacznik)
4 Wejscie do hali sportowe;j 2010r Koputkowa sufit
Korytarz, wiatrotap
5 Korytarz hala koto szatni i 2010r Koputkowa sufit
sitowni
6 Hala sportowa, ptyta 2010r Koputkowa sufit
boiska, trybuny
7 Hala sportowa ptyta 2010r Koputkowa sufit
boiska trybuny
8 Hala sportowa, ptyta 2010r Koputkowa sufit
boiska, trybuny
9 Korytarz Hali, koto szatni i 2010r Koputkowa sufit
sauny
10 Korytarz | pietro (nowa 2010r Koputkowa sufit
szkota) 201
wyjscie
11 Korytarz Il pietro (nowa 2010r Koputkowa sufit
szkota), 301, wyjscie
12 Korytarz il pietro (nowa 2010r Koputkowa sufit
szkota) 303, 304, 307, WC
13 Korytarz | pietro (nowa 2010r Koputkowa sufit

szkota)
203,206, WC
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b) wewnetrzne (STARA SZKOtA)

Lp. Lokalizacja Data montazu | Model kamery oraz typ
kamery
1 Wejscie do kottowni 2004r Koputkowa sufit
2 Korytarz piwnica do 2004r Koputkowa sufit
wyjscia(F)
3 Korytarz. Klatka, maty 2004r Koputkowa sufit
strych pedagog
4 Korytarz parter, gab. 2004r Koputkowa sufit
Higienistki, klatka
schodowa
5 Korytarz, piwnica, szatnie 2004r Koputkowa sufit
6 Korytarz, piwnice, szatnie 2004r Koputkowa sufit
7 Korytarz | pietro (prawe 2004r Koputkowa sufit
skrzydto)
8 Korytarz | pietro (prawe 2004r Koputkowa sufit
skrzydto)
9 Korytarz piwnica, kuchnia, 2004r Koputkowa sufit
magazyn zywnosci
10 Klatka schodowa 2004r Koputkowa sufit
centralna, 25i 26
11 Korytarz pietro, lewe 2004r Koputkowa sufit
skrzydto, 27, 28, 29, 30
12 Korytarz, parter, lewe 2004r Koputkowa sufit
skrzydto, sekretariat,
ksiegowos¢, swietlica
13 Korytarz parter 2004r Koputkowa sufit
14 Kiatka schodowa gtéwna 2004r Koputkowa sufit
15 HOL koto matej Sali 2004r Koputkowa sufit

gimnastycznej
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b) zewnetrzne

Lp. Lokalizacja Data montaiu | Model kamery oraz typ
kamery
1 Dziedziniec 2004r Video Stacjonarna
2 ORLIK, sitownia 2010r Video Stacjonarna
zewnetrzna
3 Wijazd na dziedziniec 2004r Video Stacjonarna
4 Wejscie gtéwne (A) 2004r Video Stacjonarna
5 Wejscie z dziedzirica (G) 2004r Video Stacjonarna
6 Wejscie od strony 2010r Video Stacjonarna
parkingu (B)
7 Wejscie od ulicy (H), 2004r Video Stacjonarna
parking rowerowy
8 Podglad wzdtuz hali 2010r Video Stacjonarna
sportowej
9 Wejscie(D) Przejscie na 2010r Video Stacjonarna
stadion
10 Wejscie (D) przejscie na 2010r Video Stacjonarna
stadion
11 Parking od ulicy Parking 2015r Hermetyczna
dla niepetnosprawnych
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Zatacznik nr 2

Przyktadowe tabliczki oznakowania stref monitoringu:
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POMIESZCZENIE
MONITOROWANE




SSSSSS



Zatacznik nr 3

Wz6r tablicy dokonujacej obowigzek informacyjny zgodny z art. 13 RODO

MONITORING '8®

Ochrona Danvch Osobowych

W zwiazku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja2018r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy, jak ponizej:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest:
Zespol Szkot Publicznych w Kaliskach
ul. Dluga 53
83-260 Kaliska

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan ustawowych-
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c ogéInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz na podstawie Art. 9 ust. 1 lit. g ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

4. Panstwa dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa
administracyjnego, jak tez innymi przepisami prawa , wynikajacymi z wykonywania zadan
przez Administratora;

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje PaAstwu prawo do:

- 2adania dostgpu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej dotycza,

- sprostowania danych osobowych,

- zadania usunigcia danych osobowych,

- zadania ograniczenia przetwarzania,

- prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

- prawo do przenoszenia danych,

- majg Pafistwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

6. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa jest obowigzkowe;
7. Dane kontaktowe:

- tel. 58/5871803
- e-mail: odo@szkola.kaliska.pl
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Zatacznik nr 4

Upowaznienie do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego

Upowazniam Pana/Panig .............ceccernnnnsnsssenssssennoennns, 00 dostepu, do
systemu monitoringu wizyjnego zamstalowanego w ZSP w Kaliskach. Upowaznienie
obejmuje swoim zakresem obserwacje ciggta obrazu z kamer/przeglad zapiséw na
nosnikach(niewtasciwe skreslic), od dnia ....ccoooveverivenennnn.. do dnia....ccoevveereciencninns .
Osoba upowazniona ma obowigzek zapoznania sie z procedurami funkcjonowania
monitoringu wizyjnego oraz zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie
prowadzenia monitoringu oraz tych, dotyczacych bezpieczernistwa funkcjonowania systemu.

(Podpis ADO)

Przyjmuje do wiadomosci:

{data i podpis upowaznionego pracownika)
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Zatacznik nr 5

Wykaz oséb upowaznionych do dostepu do systemu monitoringu wizyjnego w ZSP w

Kaliskach

LP.

Imig i nazwisko osoby
upowaznionej

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Zakres upowainienia
(obserwacja ciagta,
przeglad zapiséw)
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Zatacznik nr 6
(Imie i nazwisko wnioskodawcy)

(data)

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu ZSP w Kaliskach

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie materiatu wizyjnego ZSP w Kaliskach z
dnid...occe e r.

Uzasadnienie:

(podpis wnioskodawcy)
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Zatacznik nr 8

Wzér protokotu przekazania kopi nagrania z systemu monitoringu
Protokot przekazania danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu.....................

ADO ZSP, zwanym dalej przekazujgcym dane,

PIZEKAZUJE....ovvit ettt ettt ettt et e et e e et resese bbbttt st bee b et e et senemeenenesneneneaeaens
zwanym dalej przyjmujacym dane na podstawie pisemnego wniosku z dnia..................
dane z monitoringu ZSP w Kaliskach:

Nagranie z dnia, Lokalizacja kamery Data przekazania Uwagi
godzina danych

Przyjmujacy dane oswiadcza, ze zostang one wykorzystane wytgcznie do
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

celow

(przekazujacy) (przyjmujacy)
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