
PROCEDURY SZKOLNE 
POSTĘPOWANIA W SPRAWACH NIELETNICH W SYTUACJACH  

NIEPRZESTRZEGANIA REGULAMINU SZKOLNEGO ORAZ NA 

WYPADEK ZAISTNIENIA SYTUACJI ZAGROŻENIA 
 
 

Podstawa prawna:  

- Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Społecznemu; 
Przestępczości wśród Dzieci i Młodzieży z dnia 13/.01.2004 r.  
- Zarządzenie Nr 590 Komendanta Głównego Policji z dnia 24 .10.2004 r. 

w sprawach metod i form wykonywania zadań przez policjantów w 

zakresie przeciwdziałania demoralizacji i przestępczości nieletnich. 

 

ZACHOWANIA UCZNIÓW, KTÓRE MAJA CHARAKTER DEMORALIZA CJI LUB SĄ 

NIEDOZWOLONE W SZKOLE: 

 

 wagary,
 notoryczne nieprzygotowanie się do zajęć,
 samowolne oddalenie się ucznia poza teren szkoły od momentu rozpoczęcia pierwszej lekcji do zakończenia 

ostatniej,
 samowolne opuszczenie lekcji,
 zastraszanie,
 każdy przejaw agresji,
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 palenie papierosów,
 picie alkoholu, odurzanie się,
 niszczenie mienia szkolnego,
 podrabianie podpisów osób dorosłych,
 wszelkie zachowanie lekceważące i wulgarne w stosunku do innych osób,
 korzystanie z telefonu komórkowego oraz wszelkich odtwarzaczy w czasie lekcji.

 

1. USPRAWIEDLIWIENIA 

Procedury:  

1. Usprawiedliwienia przyjmowane są w przeciągu 1 tygodnia od momentu powrotu ucznia do szkoły.  
2. Wychowawca respektuje zwolnienie lekarskie, usprawiedliwienia napisane w całości przez rodziców oraz 
usprawiedliwienia dokonane osobiście przez matkę, ojca lub prawnego opiekuna.  
3. Jeżeli uczeń samowolnie opuścił zajęcia szkolne w trakcie ich trwania, nie powiadamiając wcześniej 

wychowawcy, nauczyciela z którym ma zajęcia lub pedagoga szkolnego wychowawca nie może uwzględnić 
usprawiedliwienia tych godzin wystawionego ani przez rodziców ani przez lekarza.  
4. Jeżeli nieobecność ucznia trwa ponad tydzień, rodzice zobowiązani są do powiadomienia szkoły o jej 

przyczynie. 

 

2.PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA WAGARUJĄCEGO 
Poniższe czynności należy podjąć w przypadku ucznia, który bez usprawiedliwienia:  

 trzy razy z rzędu opuszcza zajęcia z tego samego przedmiotu (nauczyciel przedmiotu zgłasza ten fakt 
wychowawcy)

 opuszcza pełny tydzień zajęć,
 opuszcza poszczególne dni; czynności następują w tym wypadku po upływie 2 tygodni od pierwszego dnia 

absencji.
1. Wychowawca telefonicznie powiadamia rodziców i u mawia się z nimi na spotkanie osobiste. Sporządza notatkę 
dzienniku lekcyjnym dotyczącą wykonania telefonu i rozmowy z rodzicem / rodzicami. 
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2. W przypadku utrudnionego kontaktu tzn. rodzice nie przychodzą na umówione spotkanie, wychowawca 

powiadamia pedagoga, który wzywa ich jednokrotnie wysłanym listem poleconym, którego kserokopię zachowuje.  
3. W razie braku zainteresowania ze strony rodziców , lub braku widocznych rezultatów ich działa ń (sytuacja  

powtarza się wielokrotnie), pedagog szkolny zawiadamia Dyrekcję o nierealizowaniu obowiązku szkolnego. 

 

4. Pedagog szkolny, w porozumieniu z Dyrektorem szkoły i wychowawcą, przekazuje informację na Posterunek 
Policji w Kaliskach o nierealizowaniu obowiązku szkolnego.  
5. Ponadto istnieje możliwość wizyty w domu ucznia w celu wyjaśnienia sytuacji.  

6.Jeżeli uczeń wielokrotnie opuszcza zajęcia tzn. opuścił 50%godzin lekcyjnych w miesiącu bez usprawiedliwienia 

Dyrekcja stosuje pismo do organu prowadzącego o ukaranie rodziców za nierealizowanie obowiązku szkolnego 

przez dziecko.  

7. W przypadku, gdy sytuacja nie poprawia się pedagog w porozumieniu z Dyrekcją wysyła pismo do Sądu 

Rejonowego o wgląd w sytuację rodzinną w związku z nierealizowaniem obowiązku szkolnego. 

 

3. UCZEŃ PALĄCY PAPIEROSY  

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły przyłapie ucznia na paleniu papierosów ma obowiązek: 

1.Poinformować wychowawcę, oraz wpisać uwagę opisującą zdarzenie do zeszytu spostrzeżeń.  

2. Wychowawca informuje rodziców.  
3. Obniża ocenę z  zachowania zgodnie z regulaminem szkoły. 

 

4. POSTĘPOWANIE W SYTUACJI ZAGROŻENIA ZDROWIA LUB ŻYCIA 
W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły otrzyma informację o złym samopoczuciu ucznia:  

1. W sytuacji, gdy złe samopoczucie ucznia nie stwarza zagrożenia dla życia, uczeń pod opieką nauczyciela lub 
innego pracownika szkoły, kolegi lub koleżanki , zostaje zaprowadzony do gabinetu pielęgniarki szkolnej.  
2. W przypadku jej nieobecności następuje odprowadzenie ucznia do sekretariatu, tam wykonujemy telefon do 
opiekunów w celu zabrania dziecka do domu. 
 
 
 
 
 

3 



3. W chwili nieobecności opiekunów lub odmowy odebrania, uczeń pozostaje w szkole do czasu zakończenia przez 

niego lekcji lub pod opieką wyznaczonej przez Dyrekcję osoby zostaje zaprowadzony do pobliskiej przychodni.  
4. W przypadku, gdy uczeń nie jest w stanie sam dojść do gabinetu pielęgniarki, zostaje ona powiadomiona o 
zaistniałym fakcie, a w razie jej nieobecności powiadamiamy Dyrekcję.  
5. W chwili zagrożenia  życia dziecka należy udzielić pierwszej pomocy i zawiadomić Dyrekcję.  
6. Dyrekcja zawiadamia rodziców i podejmuje decyzję o zawiadomieniu pogotowia.  
7. Po całym zajściu sporządzamy notatkę służbową. 

 

5. POSTĘPOWANIE W SYTUACJI, GDY UCZEŃ POSIADA WŁ ĄCZONY TELEFON  

KOMÓRKOWY B  ĄDŹ ODTWARZACZ MUZYCZNY PODCZAS ZAJĘĆ LEKCYJNYCH  

Uczeń ma obowiązek wyłączyć telefon komórkowy oraz odtwarzacz muzyczny przed rozpoczęciem zajęć 

lekcyjnych i nie włączać podczas ich trwania. Jeżeli uczeń nie stosuje się do powyższych zasad:  

1. Uczeń ma obowiązek oddać telefon (odtwarzacz) na żądanie nauczyciela (po wcześniejszym wyjęciu z niego 
karty sim).  
2. Nauczyciel przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do sekretariatu szkoły i informuje o zaistniałym fakcie 
wychowawcę ucznia.  
3. Wychowawca wzywa telefonicznie bądź listownie rodziców ucznia do odbioru telefonu (odtwarzacza).  
4. Przybyły rodzic potwierdza pisemnie odbiór telefonu (odtwarzacza)  
5. Uczniowi, który odmawia nauczycielowi oddania telefonu komórkowego (odtwarzacza) zostaje automatycznie 

obniżona ocena z zachowania do nieodpowiedniej. W przypadku uczniów, których dotychczasowe zachowanie 

zasługuje na ocenę nieodpowiednią bądź naganną, zostaje wystosowane pismo do Sądu Rejonowego III wydział 

Rodzinny i Nieletnich o przejawach demoralizacji u nieletniego. 

 

6.ZAGROŻENIE DEMORALIZACJĄ- WULGARYZMY 
W przypadku, gdy uczeń zostaje przyłapany na wygłaszaniu treści obraźliwych, wulgaryzmów:  

1. Należy powiadomić wychowawcę klasy i wpisać uwagę do zeszytu spostrzeżeń opisującą zachowanie 
ucznia. 
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2. Wychowawca przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem, mającą na celu zmianę zachowania.  
3. W przypadku, gdy to nie przyniesie oczekiwanych rezultatów, wychowawca powiadamia pedagoga 

szkolnego i wspólnie opracowuj ą plan dalszego postępowania.  
4. Pedagog zaprasza rodziców na spotkanie mające na celu zmianę zachowania nieletniego.  
5. W obecności pedagoga, wychowawcy ucznia i rodzica następuje podpisanie kontraktu przewidującego 

pożądany typ zachowań, ofertę pomocy szkolnej- zajęcia socjoterapeutyczne, wyrównawcze, spotkania 

cykliczne z pedagogiem, kierowanie do PPP na diagnozę itp., formy pomocy i kontroli ze strony rodziców, 

konsekwencje w razie powtarzania zachowań niepożądanych.  
6. W przypadku braku pożądanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor zwraca się prośbą do instytucji 

wspierających działania wychowawcze szkoły tj. Sąd Rejonowy. 

 

7. POSTĘPOWANIE WOBEC UCZNIA – SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB  

PRZESTĘPSTWA  

W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły poweźmie informację, że uczeń dopuścił się przestępstwa 
lub innego czynu karalnego należy:  

1. Niezwłocznie powiadomić Dyrektora, pedagoga bądź wychowawcy 
ucznia.  
2. Odizolować sprawcę od innych uczniów i przekazać go pod opiekę Dyrektorowi lub pedagogowi.  
3. Dyrektor niezwłocznie powiadamia rodziców  ucznia oraz Policję.  
4. Należy ustalić okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia – na ile jest to możliwe. Zabezpieczyć 
ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące z przestępstwa i przekazać je Policji. 

 

8. POSTĘPOWANIE W SYTUACJI KIEDY UCZEŃ GROZI ODEBRANIEM SOBIE  

ŻYCIA  

W przypadku, gdy zgłasza się uczeń lub otrzymujemy wiadomość z innych źródeł, że uczeń chce popełnić próbę 
samobójczą należy:  

1. Zapewnić uczniowi spokojne warunki rozmowy, pozostawiając klasę pod opieką innego nauczyciela lub 
pracownika szkoły. Podczas rozmowy: 
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 Zachowaj spokój, nie panikuj.  

 Traktuj ucznia i jego komunikat 
poważnie. Nie odsyłaj ucznia.  

 Nie zostawiaj ucznia ani na chwilę 
samego. Nie obiecuj dyskrecji.  

 Nie prowokuj ucznia poddając w wątpliwość jego 
zamiary. Respektuj uczucia ucznia.  

 Uważnie słuchaj.  

 Nie próbuj „na sił ę” poprawia ć nastroju 
ucznia. Bądź empatyczny.  

 Bądź cierpliwy.  

 Ujawnij swoje 
uczucia. Nie 
oceniaj.  

 Nie próbuj prowadzi ć dyskusji.  

 Wypowiadaj się w sposób bezpośredni i 
otwarty. Nie bój si ę ciszy.  

 Przedstaw swoje najbliższe 

zamiary. Bądź uczciwy.  

 Obserwuj ucznia.  

2. Jeśli uczeń zachowuje się agresywnie, a jest w zespole klasowym niezwłocznie należy zawiadomić Dyrektora 

lub pedagoga (najlepiej dyskretnie przez zaufanego ucznia), trzeba zapewnić klasie bezpieczeństwo 

odizolowując zdesperowanego wychowanka.  
3. Zaprowadzamy ucznia do pedagoga szkolnego i informujemy o zajściu wychowawcę.  
4. Pedagog powiadamia Dyrekcję.  
5. W razie konieczności wzywamy rodziców.  
6. Jeżeli życie wychowanka jest realnie zagrożone Dyrektor wzywa  pogotowie. 

 

9.POSTĘPOWANIE KONIECZNE W PRZYPADKU UCZNIA PO SPOŻYCIU ALKOHOLU



W przypadku, gdy zauważymy, że uczeń zachowuje się w sposób odmienny ni ż zwykle i jego stan może 

wskazywać na spożycie alkoholu:  
1. Jeśli zachowanie ucznia wskazuje na spożycie alkoholu nauczyciel wyprowadza go poza salę lekcyjną.  
2. Nauczycielowi z sąsiedniej klasy zleca opiekę nad klasą.  
3. Jeżeli uczeń stawia opór zostaje w klasie i prosi dwóch uczniów , aby powiadomili Dyrekcję i pedagoga w celu 
przekazania informacji o zaistniałej sytuacji.  
4. Dyrektor lub pedagog kontaktuje się telefonicznie z rodzicami ucznia prosząc o natychmiastowe przybycie i 

niezwłoczne odebranie dziecka ze szkoły.  
5. Gdy kontakt z rodzicami jest niemożliwy zawiadamia pogotowie oraz policję.  
6. Gdy rodzice odmówi ą odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placówki służby 

zdrowia lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji – decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego 

stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem.  
7. Dyrektor zawiadamia najbliższą jednostkę Policji, gdy rodzice ucznia, będącego pod wpływem alkoholu-

odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo 

zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości Policja ma możliwość 

przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień albo do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych.  
8. W przypadku, gdy stan dziecka jest ciężki Dyrektor najpierw powiadamia pogotowie, policję a później rodziców.  
9. O zaistniałej sytuacji nauczyciel powiadamia wychowawcę.  
10. Nauczyciel nie może pod żadnym pozorem zawieźć ucznia do szpitala lub przychodni własnym samochodem.  
11. Nauczyciel nie może podpisywać żadnej zgody na badania, zabiegi, operacje za wyjątkiem, gdy rodzic udzieli 

pisemną zgodę w sytuacji, gdy dziecko jest na wycieczce, biwaku, zawodach sportowych, podczas których pozostaje 

ono pod wyłączną opieką kierownika wycieczki i opiekunów.  
12. W przypadku uzyskania informacji o nieletnim, będącym pod wpływem alkoholu -konieczne jest 
powiadomienie Policji, które wyjaśni w jaki sposób nieletni wszedł w jego posiadanie. Bowiem zgodnie z art.43 w  
związku z art. 15 Ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi sprzedaż alkoholu osobie, 
która nie ukończyła 18 lat jest przestępstwem ściąganym z urzędu.  
13. Po całym zajściu sporządza się protokół: kiedy, o której, kto był obecny podczas zaistniałej sytuacji. 

14. Po powrocie ucznia do szkoły zostaje on ukarany poprzez otrzymanie nagany Dyrektora. 
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